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Introduction

Chers partenaires,

Le groupe Monnoyeur structure progressivement ses achats, avec I'ambition de
professionnaliser nos pratiques, de gagner en efficacité, et de renforcer la qualité de notre
collaboration avec vous, nos fournisseurs.

Dans cette dynamique, nous avons lancé M-Link, un projet qui vise a déployer une solution
achats commune a I'ensemble des entités du groupe. Ce projet s’appuie sur une plateforme
collaborative et sécurisée, congue pour harmoniser nos processus, fluidifier les échanges et
cadrer nos démarches.

Ce guide est spécifiquement consacré au Portail Fournisseurs de M-Link, et plus
précisément a son module de consultation (sourcing).
Il vous accompagne pour :

Créer votre compte fournisseur,

Répondre a une invitation a participer a un appel d’offres,

Soumettre votre offre,

Suivre 'avancement de la consultation jusqu’a la signature du contrat.

D’autres modules (référencement fournisseur, commandes, facturation, etc.) seront déployés
ultérieurement et feront I'objet de guides distincts.

Nous vous remercions pour votre implication dans cette nouvelle étape, qui marque une
transformation importante dans la maniere dont nous collaborons.

Nos équipes restent a votre disposition pour vous accompagner dans la prise en main de
I'outil.

Link you soon !

Group Procurement Director

MONNOYEUR GROUP




Démarrer avec le CSP

Ce chapitre contient les rubriques suivantes :

S'inscrire au CSP

Inscrivez-vous sur supplier.coupahost.com, recevez un e-mail d'invitation de la
part de MONNOYEUR ou transférez une invitation a un pair.

Créer votre compte

Créez votre compte CSP aprés avoir regu une invitation.

Se connecter au CSP

Découvrez comment vous connecter au CSP.

Créer ou mettre a jour vos profils

Mettez a jour les profils publics et spécifiques de votre entreprise.

Gérer votre compte

Modifiez vos données personnelles et définissez des préférences de
notification.

Afficher et gérer les notifications

Affichez vos notifications et définissez des préférences pour gérer vos notifications.




S'inscrire au CSP

Voici les différentes options permettant de s'inscrire au CSP :

Méthode Avantages
Invitation créée par MONNOYEUR vous envoie une invitation personnalisée contenant des|
MONNOYEUR

instructions spécifiques et un message proactif.

Lorsque vous acceptez linvitation et créez un compte, vous étes

automatiquement connecté/lié a MONNOYEUR.

Invitation auto-créée Cette méthode vous permet de configurer des comptes a I'avance, d'ajouter
plusieurs utilisateurs, de configurer des préférences de connexion et de

mettre a jour votre profil plus rapidement.

Invitation transférée par Pour inviter des collegues a rejoindre le CSP, rien de plus simple :
un collegue envoyez-leur une invitation a partir de la page de création de compte. Cela
vous permet de vous connecter aux utilisateurs fournisseurs pertinents et

d'effectuer des transactions électroniques sur le CSP plus facilement.

Quelle que soit la méthode choisie, vous devez avoir accés a l'adresse électronique utilisée
pour le compte.

Votre compte CSP repose sur une adresse électronique spécifique. Si vous utilisez une
adresse électronique différente de celle transmise a MONNOYEUR, vous ne pourrez pas
communiquer avec lui avant de lui communiquer l'adresse électronique en question ou de
créer un compte CSP avec.




Invitation créée par MONNOYEUR

MONNOYEUR peut vous envoyer une invitation pour créer un compte au CSP
(exemple ci-apres) :

$recoupa

MONNOYEUR TEST has invited you to bid

Hello fournisseur coupa 6 fournisseur coupa 6,

MONNOYEUR TEST has invited you to participate in an event through Coupa. If you would like
to participate, please click the Join button below to create an account on the Coupa Supplier
Portal. With the Coupa Supplier Portal, you will be able to receive purchase orders, submit
invoices, respond to bidding opportunities, and track payments all in one place - resulting in a
faster payment process for your business.

If you have any questions or need help, please visit our help center or contact Coupa
Support(chat available upon login)

Create Account

Pour accéder au CSP et créer votre compte il suffit de cliquer sur le bouton Créer un
Compte [Create Account].

Invitation auto-créée

Accédez a la page supplier.coupahost.com, renseignez le champ Adresse E-mail
[Email] obligatoire (signalé par un astérisque) dans le volet S'inscrire [Register] situé a
gauche sur I'écran, puis cliquez sur le bouton S'inscrire [Register] pour demander une
invitation.

grcoupa supplier portal

Register LogIn

New to Coupa? Create your account or click here for help. Welcome back! Login or click here for help.

First Name * Email Address

Last Name * Password

* Email

Forgot Your Password?

Dans les deux cas précédents, vous recevez un e-mail dont I'objet dépend de l'origine de
l'invitation : MONNOYEUR ou vous-méme. Si l'e-mail provient de MONNOYEUR, il
contiendra son logo au lieu de celui de Coupa.

Conseil : si vous ne recevez pas d'e-mail d'invitation, vérifiez votre dossier Spam.




Invitation transférée

Pour inviter d'autres personnes au CSP, cliquez sur le bouton Créer un Compte [Create
Account] afin de leurs envoyez une invitation a partir de la page de création de compte.

Avertissement : vous ne pouvez transférer l'invitation qu'aux adresses e-mail du méme domaine.

Exemple : si votre adresse e-mail est Jane@MONNOYEUR.com, vous ne pouvez transférer
linvitation qu’aux adresse appartenant au domaine @MONNOYEUR.com

Une invitation au CSP est envoyée a I'adresse e-mail indiquée.

Lorsque I'utilisateur invité clique sur le bouton Rejoindre Coupa [Join Coupa] dans
I'e-mail, il est redirigé afin de créer un compte sur le CSP.

Si l'utilisateur est déja lié au CSP ou s'il essaie de créer un compte a partir d'une
invitation expirée, il est redirigé vers la page S'inscrire/Se connecter
[Register/Login], ou une barre de messages rouge affiche l'information suivante :
« Votre invitation a expiré ou a déja été activée. »

Avertissement : les invitations au CSP expirent au bout de 30 jours.



mailto:Jane@MONNOYEUR.com

Créer votre compte

Rejoindre le CSP

Aprés avoir cliqué sur le lien d'un e-mail d'invitation, renseignez les champs
obligatoires afin de fournir des informations de base pour votre compte et le profil
public de votre entreprise.

Join the Coupa Supplier Portal

Complete the information below and create the password for your account. Click here for help.

* First Name | Jane
* Last Name | Doe
* Company Awesome Supplier

*Department = Sales

(@,,(

*Role | Sales Manager
* Email jane doe@awesupplier.com

* Password

Use at least 8 characters and include a number and a letter,

* Password Confirmation

[] 1 accept the Privacy Policy and the Terms of Use.

Forward Your Invitation

Not the right person to register now? Want to ask a coworker to join quickly? Send a copy of your
invitation to a colleague's email below (must have same email domain).

Forward email Email @coupa.com




Les données a renseigner :

Parameétre Description ‘
*Prénom [First Name] Votre prénom, a appliquer a votre compte personnel
*Nom [Last Name] Votre nom de famille, a appliquer a votre compte personnel
*Entreprise [Company] Le nom de votre entreprise, comme indiqué sur le profil public associé

*Département [Department] Le nom de votre département : Ventes [Sales], Opérations [Operations], Comptes
Débiteurs [Accounts Receivable], Trésorerie [Treasury] ou Autre [Other]

*Réle [Role] Votre role dans le département :

* Ventes [Sales] — Responsable Commercial [Sales Manager], Agent
Commercial [Sales Associate] ou Autre [Other]

*  Opérations [Operations] — Responsable E-commerce [E-Commerce
Manager], Exécution des Commandes/Gestion des Stocks [Order
Fulfillment/Inventory Management] ou Autre [Other]

« Comptes Débiteurs [Accounts Receivable] — Responsable Comptable
[Accounting Manager], Responsable des Comptes Débiteurs [Accounts
Receivable Associate] ou Autre [Other]

* Trésorerie [Treasury] — Responsable Trésorerie [Treasury Manager] ou
Autre [Other]

*  Autre [Other] — Saisissez le texte de votre choix.

Conseil : si vous sélectionnez Autre [Other] dans le champ Département
[Department] ou Réle [Role], le champ Département Spécifié par
I'Utilisateur [User Specified Department] ou Réle Spécifié par I'Utilisateur
[User Specified Role] apparaitra. Vous pourrez y saisir le texte de votre choix.

*Adresse E-mail [Email] Ce champ n'est pas modifiable. Si vous souhaitez changer d'adresse e-mail, vous
devrez créer un autre compte CSP avec. Si vous souhaitez utiliser les deux
adresses e-mail, vous devrez créer deux comptes d'entreprise et les fusionner.
Pour en savoir plus, consultez la rubrique Gérer les demandes de fusion.

*Mot de Passe [Password] Utilisez ce champ pour créer votre mot de passe. Celui-ci doit comporter au moins huit
caractéres, dont un chiffre et une lettre.

*Confirmation du Mot de Ce champ doit correspondre au mot de passe saisi dans le champ précédent.
Passe [Password
Confirmation]

Remarque : si vous rejoignez le CSP a partir de I'une des deux invitations envoyées
simultanément par votre administrateur et MONNOYEUR, une zone verte apparait. Celle-ci vous
invite a préciser si vous étes ou non un employé de l'organisme fournisseur : cochez la case Oui
— Rejoindre [Yes — Join] ou Non — Créer un Nouveau Compte [No — Create New Account].

S




Se connecter au CSP

Page de connexion

Accédez a la page supplier.coupahost.com, saisissez votre adresse e-mail et
votre mot de passe dans le volet Se Connecter [Log In], situé a droite sur I'écran,
puis cliquez sur Se Connecter [Log In]. Le mot de passe étant celui que vous avez
choisi lors de la création de votre compte CSP (page 7).

Fxcoupa supplier portal

Register

Log In

New to Coupa? Create your account or click here for help.

First Name
Last Name
Company

* Email

Welcome back! Login or click here for help.

* Email Address

* Password

Forgot Your Password?

Message de bienvenue

Lors de votre premiére connexion a partir d'une invitation créée par MONNOYEUR,
le message de bienvenue et le logo de MONNOYEUR suivants s'affichent par défaut.

$zcoupa

Powered by {:‘;‘. COUpa

We use Coupa to manage purchase orders, invoices, and communicate with our suppliers. We'll walk you
through a quick and easy setup for your account, so we're ready to do business together.




Gérer votre compte

La page Mes Paramétres de Compte [My Account Settings] vous permet de modifier
vos données personnelles (nom, département, réle et mot de passe), de définir/modifier
vos préférences de notification ou d'activer/de désactiver l'authentification a deux facteurs.

Remarque : la page Profil [Profile] vous permet de consulter et modifier les informations de

votre entreprise.

Pour modifier les parameétres de votre compte, cliquez sur le lien de votre nom,
puis sur le lien Paramétres du Compte [Account Settings] :

,2coupa supplier portal

G Factures

Commandes Profil de l'entreprise Fiches de service

O fournlsseurcoupaﬁ

Afficher le profil

Activité récente

TONNOYEUR TEST |

FOURNISSEUR NOTIFICATIONS @ = AID
X Paramétres du compte ] i 5
Articles ASN SOUrt praferences de notificatior—L2LrAtion
Paramétres du compte e
Se déconnecter
vie v @ Annonces

Menu principal

Pour accéder a I'une des fonctionnalités du CSP, cliquez sur I'onglet correspondant
du menu principal en haut de la page principale du portail (onglets en rouge) :

O utilisateurs sur
1

0 Utilisateurs 0 Duplicatas

1 Connexion

;_'"";COLIPB supplier por t FOURNISSEUR NOTIFICATIONS o AIDE
r @D ractures Commandes Profil de Uentreprise Fiches de service Articles ASN Sourcing Prévisions Configuration Plus... ]
LN J

Activité récente vue - @ Annonces
( :
Evénemen t de sourcin s Evénement Eneria: With NDA, GPC and Charter terminé 28 A
MONNOYEUR TEST » Evénement Eneria: With NDA, GPC and Charter termine
Evénemen 1t cha sourcir o Demande de participation & Uévénement le Eneria: With NDA, GPC and Charter
MONNOYEUR TEST » Demande de participation 3 Uévénement le Eneria: With NDA, GPC and Charter
Sécurité Demande Suggestions de Clients liés
multifacteur d'adhésion fusion




Afficher et gérer les notifications

Passez le pointeur sur le lien Notifications [Notifications] pour voir les notifications
systéme non lues. Seules les trois derniéres notifications sont affichées (écran ci-aprés) :

scoupa supplier portal

0 Factures Commandes Profil de Uentreprise

Fiches de service Articles ASN

Sourcing AUn rappel de mise & jour du profil est regu

FOURNISSEUR NOTIFICATIONS @ | AIDE

Fo fqu‘rrmss‘c’eurcoupaﬁ

s | Afficher Le profil

Activité récente
| MONNOYEUR TEST |

Evénement de sourcing

Evénement de sourcing

translation missing: frhomewidgets.recent_activity.sourcing.event_removed

MONNOYEUR TEST » translation missing: frhome widgets.recent_activity.sourcing.event_removed

Demande de participation & l'événement le Eneria: event2contract

MONNOYEUR TEST » Demande de participation a 'événement le Eneria: event2contract

Vue ~

[ ]

06 Mai

06 Mai

détection

L événement de sourcing a été retiré
IMONNOYEUR TEST a refiré I'accés a I'événement
Eneria: event2contract

Une nouvelle demande de participation est ry
[Demande de participation & I'événement de
[MONNOYEUR TEST le Eneria: event2contract

A NN Afiicher toutes les notifications.

lider votre profil pour accélérer le paiement et la —

Pour consulter toutes les notifications dans le détail et les gérer, cliquez sur le lien

Notifications [Notifications] ou Afficher Toutes les Notifications [See All
Notifications] (exemple ci-apres) :
£r:coupa supplier portal FOURNISSEUR~ | NOTIFICATIONS @ | AIDE
ﬁ Factures Commandes Profil de l'entreprise Fiches de service Articles ASN Sourcing Prévisions Configuration Plus...
Mes notifications Préférences de notification
[Zonsulter Tout v ] @
[m] Message Regu
O Evénement Eneria: With NDA, GPC and Charter demandé par MONNOYEUR TEST terminé 28/04/25 14:59
O Demande de participation a 'événement de MONNOYEUR TEST le Eneria: With NDA, GPC and Charter 28/04/25 12:45
Supprimer Marquer comme lu

La page Mes Notifications [My Notifications] vous permet de consulter toutes vos
notifications (lues et non lues) ou de les filtrer par catégorie (Pour Information [FYI],
Taches A Faire [Todo], Non Lues [Unread] ou Annonces [Announcements]). Vous
pouvez également les sélectionner et les supprimer une a une ou en bloc.

Le lien de chaque notification vous renvoie vers la page correspondante.




Pour modifier vos préférences de notification, cliquez sur le bouton Préférences de

Notification [Notification Preferences], situé en haut a droite :

FOURNISSEUR NOTIFICATIONS @ = AIDE

ecoupa supplier portal
f Factures  Commandes  Profilde lentreprise  Fiches de service  Articles ~ ASN  Sourcing  Prévisions  Configuration  Plus...
[ Mes notifications ] [ Préférences de notification ]
Consulter | Tout v
@ Message Regu
0 MONNOYEUR TEST a retiré I'accés a I'événement Eneria: event2contract 06/05/25 12:38
0 Demande de participation a I'événement de MONNOYEUR TEST le Eneria: event2contract 06/05/25 12:26

Vous pouvez aussi cliquez sur le lien de votre nom, puis sur le lien Préférences de

Notification [Notification Preferences] :

s<coupa supplier portal

o Factures Commandes Profil de Uentreprise Fiches de service

Articles ASN

Sourt

ro fournisseurcoupat

ours | Afficher le profil

Activité récente

| MONNOYEUR TEST |

Evénement de sourcing translation missing: frhome widgets.recent_activity.sourcing.event_removed

MONNOYEUR TEST e translation missing: frheme.widgets.recent_activity.sourcing.event_removed

FOURNISSEUR NOTIFICATIONS @ AIDE

Paramétres du compte
Préférences de notification

Se déconnecter Préférences de notification

iguration Plus...

06 Mai

Vue « o

Annonces




Utiliser le CSP

Ce chapitre contient les rubriques suivantes :

Invitation a participer a un événement de sourcing

Participer a un événement de sourcing :

1.

2,

3.

Page de I’événement

Informer MONNOYEUR de votre intention de participer a ’événement
Accepter les conditions générales

Valider les documents « charte et CGA »

Soumettre une offre

Consulter mes événements sourcing

. Modifier la réponse

Terminer ’événement de sourcing

Afficher les annonces MONNOYEUR

Validation et signature électronique des contrats




MONNOYEUR créera des événements de sourcing (appels d’offres), dans son outil de
gestion des achats Coupa puis invitera ses fournisseurs, via le CSP, a participer a ses

événements.

Le cycle de vie d’'un événement de sourcing est le suivant :

¥ MONNOYEYR-

A  Commun

De quoi avez-vous besoin ?

auté ECIGEL 4  Fournisseurs

Contrats

Q

Configuration

Evénements Propositions fournisseurs

Réponses au formulaire

Insights  Strategy Procurement Plan

Projet

Production Evalué

O]

Adttribution

Révisions

115 - Evaluation terminée (actuel) v

Les étapes sont :

1- Projet : création de I'événement de sourcing et invitation des fournisseurs a participer

2

3

4

5

Production : réception des offres des fournisseurs invités
Evaluation : évaluation des offres soumises par les fournisseurs
Attribution : choisir le fournisseur gagnant

Agir sur I'attribution : Valider I'attribution et cléturer 'événement




Invitation a participer a un évenement sourcing

MONNOYEUR peut vous envoyer, par mail, une invitation pour participer a un événement de
sourcing (exemple ci-aprés).

MONNOYEUR TEST Evénement de sourcing - Eneria: With NDA, GPC
and Charter #100 Invitation

fournisseur coupa 6 a regu une invitation de MONNOYEUR TEST a participer a un événement
de sourcing pour Eneria: With NDA, GPC and Charter.

Bonjour,

Dans le cadre d'une nouvelle affaire ...

Les réponses doivent étre envoyées au plus tard le Mercredi, 07 Mai 2025 03:35 AM CEST

e
Voir 'événement

Quand vous cliquez sur le lien d’invitation, si vous n’avez pas encore de compte CSP vous
étes redirigé vers la page d’authentification et de création de compte pour en créer un. Sinon
vous devez saisir votre Login et mot de passe pour accéder a votre compte.

Participer a un événement sourcing :

1- Page de I’'événement de sourcing :

Quand vous recevez de MONNOYEUR une invitation a participer a un événement de sourcing
vous devez cliquer sur le lien de I'événement dans le mail ou sur le titre de 'événement dans
la notification CSP pour accéder a la page de I'événement (exemple suivant) :

#yzcoupa supplier portal FOURNISSEUR ~ = NOTIFICATIONS @@ | AIDE -
M Factures Commandes Profil de Uentreprise Fiches de service Articles ASN Configuration
Mes événements Evénements de sourcing publics

Eneria: With NDA, GPC ... - Evénement n® 100 actr

Lévénement se termine [ = P |
jours hrs

Fournisseur a regu une invitation de MONNOYEUR TEST & participer & un événement de sourcing pour Eneria: With NDA, GPC and Charter. Bonjour,

Informations sur I'événement Mes réponses

Dans le cadre d'une nouvelle affaire ...

Envisagez-vous de participer a cet événement ?

Mention de participer. |

Avez-vous lintention de |
Choisissez une réponse ~
participer ?




2- Informer MONNOYEUR de votre intention de participer a
I’événement :
Vous pouvez informer MONNOYEUR de votre intention de participe a I'événement avant

méme de soumettre votre offre. Dans la page de I'’événement il suffit de choisir I'option [J’ai
I'intention de participer] et puis [Envoyer] (exemple ci-aprés) :

ASN Prévisions

Commandes Profil de l'entreprise Fiches de service Articles Configuration

|ﬁ Factures

Mes événements

Evénements de sourcing publics

Eneria; test événement... - Evénement n°® 116 scr

L'événement se termine

e T2

jours

hrs

Informations sur I'événement

Fournisseur a recu une invitation de MONNOYEUR TEST & participer & un événement de sourcing pour Eneria: test événement sourcing. Participation and
submission is easy and all done within the system. Response may require forms, attachments, price quotes, and/or descriptions of products or services

If you have responded to the event, please ignore this message.

Envisagez-vous de participer a cet événement ?

Indiquez votre intention de participer. L'acheteur sera informé de votre intention

A us I'i
Jiai lntention de participer ~ I

2 |
participer ?

Choisissez une réponse

J'ai lintention de participer

Accepter les conlrereiuse

3- Accepter les conditions générales :

Pour entamer I'envoi de votre réponse a I'événement sourcing de MONNOYEUR, il faut
commencer par accepter les conditions générales en cochant la case [Oui] (exemple ci-
apres) :

FOURNISSEUR ~ NOTIFICATIONS @ = AIDE ~

#,zcoupa supplier portal

Fiches de service Articles Configuration Plus...

L

Factures

Commandes

Profil de l'entreprise

ASN Prévisions

Mes événements

Evénements de sourcing publics

Eneria; test événement... - Evénement n° 116 acr

L'événement se termine

jours hrs

Informations sur levenement

Fournisseur a recu une invitation de MONNOYEUR TEST & participer 4 un événement de sourcing pour Eneria: test événement sourcing. Participation and
submission is easy and all done within the system. Response may require forms, attachments, price quotes, and/or descriptions of products or services.

If you have responded to the event, please ignore this message.

Envisagez-vous de participer a cet événement ?

e T

Indiquez volre intention de parliciper. L'acheleur sera informé de voire intention

Avez-vous l'intention de [ ;
o Jai Fintention de participer -~
participer ?

Accepter les conditions générales

Conditions générales p us ces it géné ?
By checking this box, you hereby acknowledge and accept the terms and conditions of O Qui
the Non-Disclosure Agreement “NDA™ attached here in either language. O Non




4- Valider les documents « charte et CGA » :

Aprés l'acceptation des conditions générales, il faut télécharger les documents « charte et
CGA » ensuite les joindre dans la partie [Piéces Jointes] :

Piéce jointe

Monnoyeur_Responsible_Procurement_

Eneria GPC - CGA-En & Fr

Instructions
Please review the document and send your views.

Piéce jointe

Eneria_GPC_-_CGA_- En__ Frpdf

ﬁ;coupa Supp”erport al FOURNISSEUR NOTIFICATIONS 0 AIDE
ﬂ. Factures Commandes Profil de U'entreprise Fiches de service Articles ASMH Prévisions Configuration Plus...
Mes événements Evénements de sourcing publics
Piéces jointes g
J 4 L'évenement se termine 8 B . IG

Fourni par IS, IR Votre réponse JARE: LE

Monnoyeur_Responsible_Procurement_Charter - EN & Réponse a

FR Monnoyeur_Responsible_Procurement_Charter - EN &
FR

Instructions

Please review the document and send your views Piéce jointe
Ajouter Fichier

Réponse a Eneria GPC - CGA - En & Fr

Pigce jointe
Ajouter Fichier

5- Soumettre une offre :

Aprés la validation des différents documents, vous devez renseigner un tarif pour chaque
article et envoyer votre offre via le bouton [Soumettre la réponse] :

5,2 coupa supplier portal

Pisce joints

Eneria_GPC_-_CGA_-_En___Frpdf

Formulaires

n'a pas fourni de Formulaires pour cet événement.

= Articles et services

Articles non disponibles en lots (1 articles)

FOURNISSEUR ~ | NOTIFICATIONS @) | AIDE -
- Factures Commandes Frofil de Uentreprise Fiches de service Articles ASN @ Prévisions Configuration Plus...
Mes événements  Evénements de sourcing publics
Pleass review the document and send your views. Ajouter Fichier

- 90 000,00 EUR
= cable

Quantité attendue x Tarif par unité

>
Quantité attendue Capacité = Tarif par unité " Devise
1 Centimétra 1 90 000 EUR ~
Total 90 000,00 ruR
L _Historigue =
Importer depuis Excel Enregi Ia




6- Consulter mes événements sourcing :

A tout moment, vous pouvez consulter tous les événements auxquels vous avez participer
[Mes événements] dans I'onglet [Sourcing] :

#,2coupa supplier portal FOURNISSEUR ~  NOTIFICATIONS @ | AIDE ~

f  Factures  Commandes  Profilde lentreprise  Fiches de service  Articles  ASN | | Prévisions  Configuration  Plus..
| Mes événements | Evénements de sourcing publics

Sélectionner un client MONNOYEUR TEST

= Vues

« Voir tous les clients » est exclusivement proposé avec labonnement Avancé (1) Q| ¥
Evénement n° Client Nom de I'événement Type Début Début Etat Catégorie d’achat
116 MONNOYEUR TEST Eneria: test événement sourcing Demande de devis (RFQ) 07/05/25 22/05/25 Prod Aucun
110 MONNOYEUR TEST Eneria: event2contract Demande de devis (RFQ) 06/05/25 21/05i25 Prod Aucun
100 MONNOYEUR TEST Eneria: With NDA, GPC and Charter Demande de devis (RFQ) 28/04/25 28/04i25 Evaluation terminée Aucun

7- Modifier ma réponse :

A tout moment, vous pouvez modifier votre réponse (votre offre) & un événement sourcing tant
que celui-la n’a pas encore expiré.

Le nombre de jours restant pour I'expiration d’'un événement est affiché dans I'écran d’accuell
en rectangle bleu (écran ci-aprés).

Pour modifier une offre, il faut aller sur la page de I'événement et modifier le/les tarif(s) voulus
et soumettre la nouvelle offre via le bouton [Modifier la réponse].

-;‘;;«coupa supplier portal FOURNMISSEUR NOTIFICATIONS &) | AIDE
M Factures Commandes Profil de Uentreprise Fiches de service Articles asn  (ENELER) Prévisions Configuration Plus...
Mes événements  Ewvénements de sourcing publics
- . - I - e =3
Eneria: test evéenement... - Evenement n® 116 s
T
L e b H 1 i6
jours
1 ur | ™ .
Reépondu le 07/05/25
~
“MNom Offre

Pieces jointes ~
Fourni par N emmmelie— Votre réponse
Monnoyeur_Responsible_Procurement_Charter - EN & Réponse a
FR Monnoyeur_Responsible_Procurement_Charter - EN &

FR
Instructions
Plaase raview tha document and send yous views Pises jointe
Pibce jointe
Monnoyeur_Responsible_Frocurement
Maodifier la réponse.




8- Terminer I’événement de sourcing

Quand MONNOYEUR cléture un événement de sourcing le statut de cet événement se change
en [Evénement terminé].

£rzcoupa supplier portal FOURNISSEUR ~ | NOTIFICATIONS @ | AIDE -
M Factures Commandes Profil de l'entreprise Fiches de service  Articles ASN Prévisions Configuration Plus...
Mes événements  Evénements de sourcing publics
Sélectionner un client MONNOYEUR TES
= Vues
« Voir tous les clients » est exclusivement proposé avec 'abonnement Avancé @ Q v
Evénementn®  Client Nom de I'événement Type Début Début Etat Catégorie d'achat
116 MONNOYEUR TEST Eneria: test événement sourcing Demande de devis (RFQ) 07/05/25 07/05/25 Terminé Aucun
110 MONNOYEUR TEST Eneria: event2contract Demande de devis (RFQ) 06/05/25 21/05/25 Prod Aucun
100 MONNOYEUR TEST Eneria: With NDA, GPC and Charter Demande de devis (RFQ) 28/04/25 28/04/25 Evaluation terminée Aucun
Parpage 15 | 45 | 80




Afficher les annonces MONNOYEUR

MONNOYEUR peut créer des annonces qui s'afficheront sur la page Accueil [Home] ou sur
d'autres pages du Coupa Supplier Portal (CSP) pour vous aider a mieux comprendre ses
exigences d'intégration, mais aussi pour vous présenter les initiatives, promotions et
modifications requises pour collaborer avec lui via le CSP.

Grace a ce mode de communication unilatérale, MONNOYEUR peut notamment vous envoyer
des instructions pour rejoindre le CSP, vous renseigner sur la marche a suivre aprés votre
inscription, vous transmettre des communications utiles pour les transactions, vous informer
des commandes a venir, vous rappeler de mettre a jour les informations fournisseur, etc.

Les annonces envoyées par MONNOYEUR sont visibles en haut a droite de la page Accueil
[Homel].

-;‘,";'.coupa supp ier porta FOURNISSEUR NOTIFICATIONS @ = AIDE
ﬁ Factures Commandes Profil de U'entreprise Fiches de service Articles ASN Sourcing Prévisions Configuration Plus...
Mes notifications Préférences de notlfication

Consulter ‘ Annonces v ‘

- Tout

0O Message Regu
Pour information

Aucune ligng Taches a faire
Nen lu Supprimer Marquer comme lu

Remarque : par défaut, seul I'apergu des deux derniéres annonces est visible. Cliquez sur une
annonce pour accéder au message complet dans une fenétre contextuelle.

Pour afficher toutes les annonces dans leur intégralité, cliquez sur le lien Afficher Tout (n)
[View All (n)] pour accéder a la page Mes Notifications [My Notifications], avec filtrage
par Annonces [Announcements]. Pour en savoir plus, consultez la rubrique Afficher et
gérer les notifications.




Les annonces sont également affichées la ou toutes les autres notifications apparaissent,
c'est-a-dire dans les sections Notifications [Notifications] et Mes Notifications [My

Notifications].

<« O (1 htips//supplier-test.coupahost.com/home/

,:coupa supplierporta

a A % ?= ( Mettreajour B

OURNISSEUR NOTIFICATIONS @) | AIDE

@) Fictures  Commandes  Profildelentreprise  Fichesdeservice  Articles

ar votre profil pour accélérer le paiement et la

FO fournisseurcoqpaG

Activité récente we v @

ARn  Aficher toutes les notifications

1Un rappel de mise a jour du profil est regu

4ONNGYEUR TEST + Demande de participation & [évé

Evénement de

MONNOYEUR TEST » Evénement Eneria: With NDA, GPC and Charter

Les notifications en ligne (c’est-a-dire sur le portail CSP) sont activées par défaut.

Remarque : il est impossible de désactiver les notifications en ligne pour les annonces. Les

annonces MONNOYEUR restent affichées sur les pages Accueil [Home] et Mes
Notifications [My Notifications] pendant une période définie.

En fonction de vos parameétres de préférence de notification, vous pouvez aussi recevoir des

notifications en ligne ou par SMS.

Si MONNOYEUR a sélectionné d'autres pages pour vous envoyer des annonces, une

banniere jaune apparait en haut des pages correspondantes. Elle comprend le nombre
d'annonces pour les éléments concernés et le lien permettant d'accéder a ces annonces.

Home  Profile  Orders  Service/Time Sheets ~ ASN Invoices

Catalogs ~ Payments  Add-ons  Admin

4" You have 4 customer announcements related to Invoices (Customer1) View All Announcements

Select Customer Customer1

Y




Validation et signature électronique des contrats

Si vous remportez un événement de sourcing ou si vous étes sollicité pour établir un contrat
d’achat, MONNOYEUR peut vous transmettre par mail un lien électronique pour consulter,
valider puis signer ce contrat (ci-aprés un exemple de mail) :

= M Gmail Q Rechercher dans les messages 3 e ®

# Mouveau message « 8 0 ® =om Tsurt3 L
1Ly

O Boisderkostion 2 P"\ MONNOYEHQ

vr  Messages suivis -

@ Enattente

B> Messages ervoyés From Re of ENERIA

D Broilons To do

Pl
This contract has been shared with you using Coupa Centract Lifecycle Management.

Libellés +
Merci de signer le contrat cioint
TEST ACHAT Open Contract
| il ONnOYeur coupal 3
@ Metredniveau fscoupa

Le titre [TEST ACHAT] (dans cet exemple) mentionne le nom du contrat.

Vous pouvez accéder au contrat soit via le bouton bleu Ouvrir Contrat [Open Contract] soit
a partir du lien en bas du mail.

Ensuite vous accédez a la page du contrat (exemple ci-apres) :

¥ MONNOYEUR REDX ADAOUI~ | PANIER | ADEw
& C Sourcing s Configuration
Contrats  Demandes  Documents  IRSights  Rebate Tracker
TEST ACHAT
O 9 o v
uuuuuuu ours g negaziaseo) . o , atorko g0 i Puth

Soumettre pour approbation HE-Wc)

X 8 <

Vous trouvez en haut a gauche le nom du portail coupa de MONNOYEUR, puis le nom du
contrat et ensuite les étapes de traitements du contrat.




Dans le volet central vous trouvez un apercu du contrat (exemple ci-aprés) :

TEST ACHAT

Gontat | Framewerk coract

O —d =

En cours e nagaciationey

Roprobaton en sterte pr—

(e

£n sterte de smnsiures

FRAMEWORK AGREEMENT FOR THE SUPPLY OF EQUIPMENT AND SERVICES| 2024
Between,

ENERIA
A French simplified joint-stock company (SAS) with share capital of 10,000,000 euras, registered with the Evry Trade
and Companies Register under the number 352 774 079, having its registered office at Rue de Longpant in Montinery
(91310),

Represented by Mr .__ENERIA......... acting in the capacity of ..._5000...

Hereinafter referred to as “ENERIA” or the “Purchaser” or the “Main Cantractor”, party of the first part,

AND

| Commented [DZAJ: The model framewack sgreerment 1« surtable

THE LEGAL DEPARTMENT

ASTC

a [Legal form of company], with share capital of ___

under the number....., having its registered office at..
by Mrs, M

euros, registered with the _..._.. Trade and Companies Register

acting in P

Hereinafter referred to as the “Supplier” or the *Subcontracter”, party of the secand part.

1. PREAMBLE

E) (o ~
Termne P

Téiécharger le document -

Soumettre pour approbation P ® 0O

8 <

Rondes de négociation >

Document v

o

Comparer s versions

Messages

Contreparties v

Dans le volet a droite vous trouvez les boutons pour [Télécharger le document] et pour
[Soumettre pour approbation]. Aussi les messages envoyés par MONNOYEUR, les
contreparties signataires et aussi un onglet pour attacher des piéces jointes si besoin (exemple

ci-apres) :

TEST ACHAT
o P
O d
FRAMEWORK AGREEMENT FOR THE SUPPLY OF EQUIPMENT AND SERVICES 2024
Between:
ENERIA

A French simplified joint-stack company {SAS) with share capital of 10,000,000 euros, registered with the Evry Trade
and Companies Register under the number 352 774 079, having its registered affice at Ru de Longpont in Montihery
(91310,

Represented by Mr .. ENERIA.........—. dcting in the copacity of ...5000...

Herginafter referred to as “ENERIA” or the “Purchaser” or the "Main Contractor™, party of the first part,

AND

AsTC
a [Legal form of company], with share capital of euros, registered with the
under the number......, having its registered office at.......,

Represented by Mrs, MI .., 3CTING In the CApacity Of ey

Trade and Companies Register

Hereinafter referred to as the “Supplier” or the “Subcontractor”, party of the second part.

1. PREAMBLE

&
oe seplics and services dinccby relased so yous commercial actvity.
I canien therefore be e for spacific ervices mch 25 consul

25 consuli
temporary work, samsport, o IF IN DOUBT, PLEASE CONSULT

| THE LEGAL DEPARTMENT

Soumemre pour appesatin &

Ronges de negociato

Document

Compes i wmene




Pour la validation du contrat vous devez le télécharger en utilisant le bouton [Télécharger
pour modifier], ensuite ouvrir le contrat (en format Word) et renseigner les champs vous
concernant (exemple ci-apres) :

Fichier Accueil Insertion Conception Mise en page férences Publipostage Révision Affichage  Aide
<y " A L Rechercher v
‘ 0 Calibri v 10 20 9 4aBbCcDAd AsBBCeDE | AaBbCeDd| AaBbCeL AaBbCeDd b
X v »c Remplacer
Col[e, & G T Sivesx » B Accentuati Elevé ¥ Normal | Sous-titre Titre v b Sélectionner v
bresse-papiers [ Police [ Paragraphe (1 Styles & Edition
. P B 1 2 3 4 5 G 700 -B+1+9:+10- 11 12: 13 100150 ) 116 NI B
b PLEASE CONSULT THE LEGAL DEPARTMENT.
= ENERIA
= A French simplified joint-stock company (SAS) with share capital of 10,000,000 euros, registered with the Evry Trade
and Companies Register under the number 352 774 079, having its registered office at Rue de Longpont in Montlhery
- (91310),
Represented by Mr .....ENERIA............... acting in the capacity of .....5000....
- Hereinafter referred to as "ENERIA” or the “Purchaser” or the “Main Contractor”, party of the first part,
AND
b1
- ASTC
“ a [Legal form of company], with share capital of .. euros, registered with the ... Trade and Companies Register
under the number...., g its registered office at
- Represented by Mrs, M iy aCting in the capacity of =
= Hereinafter referred to as the "Supplier” or the "Subcontractor”, party of the second part,

Ensuite, vous devez aller sur la page du contrat sur le portail Coupa MONNOYEUR et joindre
le contrat en utilisant le bouton [Importer] :

[ ——
[ W—— D = -
Srouiton s Tormmg Pt
o~ 4 > Téléchargements v e Rachercher dans : Telécharge.. 2
7 Organiser = ouveau dossier = - —

— 4 N ! ° a a
A French simpified joint-st R o
and Companies Register un A Accusil Nom Modifié le
(@301, []
Repeesented by Me ... ENE R

| Galerie
Mereinafter referred to a5 7 & TEST ACHAT (2).docx 13/05/2025 09:50

> @ Redouan 3 fo -
o & TEST ACHAT (1).docx 025 09:
& TEST ACHAT.doox
. Burea # 5
@ TEST ACHAT.docx Rondes de négociation >

L Télarh &

Warsinatier referred to st
Nom du fichier : |[TEST ACHAT (2).docx v | Fichiers personnalisés (*.doc*.d Socument »
Ch i d | mobil o Annul

— arger a partir d'un appareil mobile uvric nnuler _—
£NERIA, Caterpiiar's aythorised distDuTor In France or

Puis envoyer le contrat validé a MONNOYEUR via le bouton [Partager] dans la partie
[Contreparties] (exemple ci-aprés) :

- MONNOYEUR ROTATRON INDUSTRIE v AIDE

TEST STOP APPROBATION (" En cours De Négociation )

; I o -

Document v

o @

Comparer les versions

Messages
CCONTRAT CADRE DE DEQL ET DEF 52024 Commented [D21]: e
commerciae i ne peut don &t ublsé pour ds prestations Contreparties v
Entre : spécifiques type térim, transport_.EN CAS DE DOUTE

consulting interim,
MERQ DE CONSULTER LA DIRECTION JURIDIQUE

La société ENERIA pagy  MonnoyeurTestCee >
Société par Actions Simplifiée au capital de 10000000 Euros, immatriculée au RCS d'Evry sous le numéro Accepted
352774 079, ayant son siége ue de Longpont 3 MONTLHERY (91310),

Représentée par Monsieur .... ... agissant en sa qualité de ........ xoox

ROTATRON INDUSTRIE >
B

Ci-aprés dénommée « ENERIA » ou I'e Acheteur » ou '« Entrepreneur Principal » d'une part, .

24 L] uter un




Apreés validation du contrat par MONNOYEUR, vous le recevrez pour signature électronique

via DOCUSIGN.

Aprés la signature du contrat par MONNOYEUR, vous serez notifié par e-mail et vous pourrez

le télécharger en format PDF via le bouton [Télécharger] (exemple ci-apres) :

¥ MONNOYEUR ROTATRON INDUSTRIE v AIDE
TEST STOP APPROBATION Approuvé )
a
. Télécharger )
Apercu du PDF
Document v
CONTRAT CADRE DE FOURNITURE D’EQUIPEMENTS ET DE PRESTATIONS 2024 Cramps o
Entre : Comparer les versions
La société ENERIA
Société par Actions Simplifiée au capital de 10 000 000 Euros, immatriculée au RCS d’Evry sous le numéro 352 774 079,
ayant son siége social Rue de Longpont @ MONTLHERY (91310), Messages
Représentée par Monsieur ... s BISSANt €N 53 GUAlILE de ... XKXXX
Ci-aprés dénommée « ENERIA » ou I'« Acheteur » ou I'« Entrepreneur Principal » d’une part, Contreparties v

NOTA BENE :

En cas de probléme d’utilisation du CSP, merci de contacter le service achat ou votre point de

contact commercial.
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